1. Arbeiten mit Tabellen

Die Tabellenkalkulation wird verwendet, um geschéftliche und personliche Budgets zu
erstellen, zu analysieren und zu préisentieren, Kostenvoranschlidge fiir ein Projekt zu erstellen
und finanztechnische, mathematische und wissenschaftliche Kalkulationen durchzufiihren.

1.1.1. Das Fenster der Tabellenkalkulation

Titelleiste:

- gibt den Namen der Tabelle an

- durch Ziehen der Titelleiste mit der Maus kann das Fenster verschoben

werden

Meniileiste:

- enthilt die in der Tabellenkalkulation verfligbaren Menilinamen

- jedes Menii enthélt verschiedene Befehle

- Offnen des Meniis mit der ALT-Taste oder mit der Maus
Symbolleiste:

- enthélt Symbole fiir hdufig benutzte Befehle
Bearbeitungszeile:

- zeigt die aktuelle Zelladresse und den Inhalt der markierten Zelle an
Tabelle:

- besteht aus Zeilen und Spalten

- Spalten- und Zeilennummer ergeben eine Zelle

- insgesamt kdnnen 65536 Zeilen und 256 Spalten definiert werden

- injede Zelle konnen 255 Zeichen eingetragen werden
Statuszeile:

- hier erscheinen zum Beispiel Erlduterungen zu den Meniis und Symbolen



