
3.2. Eingeben von Informationen 

 

Um Informationen in eine Zelle einzugeben, muss man 

- die Zelle markieren 

- die Information eingeben 

- die "ENTER-Taste" betätigen. 

 

Informationen können Texte, Zahlen oder Formeln sein. 

 

Text: 

- für Spaltenüberschriften, Beschriftungen, Notizen, beschreibenden Text 

- Text wird standardmäßig links ausgerichtet 

 

Zahlen:  

- Zahlen können ebenfalls direkt in die markierte Zelle eingetragen werden 

- sie werden standardmäßig rechtsbündig ausgerichtet 

 

Formeln: 

- Formeln müssen immer mit einem Gleichheitszeichen (=) beginnen 

- folgende Elemente können aufgenommen werden: 

 Zahlen  

 Operatoren +,  -,  *,  / 

 Zell- und Zellbereichsbezüge 

 Zell- und Zellbereichsnamen 

 Funktionen: SUMME, MITTELWERT, RUNDEN 

 

 

 

 


